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CONVOCATORIA ABIERTA 2025 

 

 

La suscritas Presidente de Consejo de Administración y Gerente de la Cooperativa Multiactiva 

Paulo VI, se permiten invitar a la comunidad a participar en la Convocatoria Abierta - Para ocupar 

el cargo vacante, el cual se describe a continuación:  

 

RECEPCIONISTA  

No.  Vacantes:   1 

  

Perfil del Cargo 

1. Acreditar título técnico en áreas administrativas.  

2. Acreditar por lo menos 2 años de experiencia en cargos administrativos.  

3. Conocimientos en paquete Office.  

4. Excelente atención al cliente. 

5. Capacidad de trabajo en equipo. 

6. Habilidades de comunicación clara y efectiva de manera presencial y telefónica. 

7. Conocimientos en gestión documental de correspondencia física y electrónica.  

8. No tener impedimentos legales e investigaciones vigentes de ningún tipo.  

 

Si estás interesado envía tu hoja de vida a los correos cpaulovi50@gmail.com / 

lacaleracolegio@gmail.com, en asunto coloca el cargo al que deseas aplicar.  

 

Cierre de convocatoria:  martes 18 de marzo de 2025.  

 

Original firmado  

 

 

Mary Isabel Sánchez Rosado Edna Maribel Barrera Avilán  

Presidente Consejo de Administración  Gerente                        
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